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Fecha Bogota, 28/07/2026
Tema MEDIDAS PARA REDUCIR RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO

Siendo 1a 1:00 p.m se da inicio a la socializacion “MEDIDAS PARA REDUCIR
RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO, para esto previamente se¢
recordo a el talento humano la conformacion de las brigadas y cada una de sus
funciones, sobre todo la de contraincendios, por medio de una diapositiva con la
pregunta que es un incendio, y como se¢ debe actuar en caso de que se presente.

INCENDIO:
Fuego a mayor velocidad produciendo rapida liberacion de energia, aumentando el
volumen de un cuerpo, mediante una transformacion fisica y quimica.

MEDIDAS DE PREVENCION Y ACCIONES FRENTE A LA

OCURRENCIA DE UN INCENDIO ETAPA PREVENTIVA:

v Capacitacion e mduccion a los
equipos de trabajo respecto del :

uso correcto  y contencion de w

fuegos menores. con registro de

procedimiento. y
Sl v Mantener llus‘cquipcl)s de control y ‘ e
combate de incendio en perfecto Lo .
estado, cumpliendo con  su £
programa de mantenimiento al dia. U 7 i
v Realizar inspecciones a los ; %

equipos de control y combate de
meendio, como también a las dreas criticas del establecimiento.

PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO

v Concurrir al lugar afectado para evaluar la situacion tan pronto sea
informado de la emergencia, para este efecto debe tener presente los riesgos
potenciales v la magnitud de Ia emergencia, determinando la solicitnd de
ayuda e Ira al final del grupo en el proceso de evacuacion.

v Debe mantener siempre a mano los nimeros de teléfono mas importantes
en caso de meendio: 132 BOMBEROS. Una vez concluida la emergencia,
v sélo si Bomberos lo permite, coordinar con Coordinador de Evacunacion
el ingreso al lugar siniestrado.

v Coordinari Ja evacuacion indicando la ruta de salida mds apropiada. Guiard
al grupo a la zona de segundad. Al llegar a la zona de seguridad se
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encargara de venficar que la totalidad del personal y los mios del jardin, se
encuentren en ese lugar, Debe mantener siempre a mano los niimeros de
teléfonos mias importantes en caso de incendio: 132 BOMBEROS Antes
de abrir una puerta, tocar esta con el dorso del brazo, si estd caliente abrir
con cuidado y s bay lamas cerrar esta inmediatamente y buscar otras
altemativas de evacuacion. Coordinar el ingreso del personal y los nifios al
lugar siniestrado, una vez recibida la autorizacion por parte del
Coordinador General.

« De prevencion y combate de incendio:

¢ Una vez detectado el amago de incendio dar la alanma

o Intentar controlar la emergencia con los extintores cercanos, de no

poder controlar, evacuar inmediatamente.

Evacuacion y Primeros Auxilios. Se encargara de entregar asistencia a los
lesionados que pudieran existir producto de la emergencia. Privilegiando a
aquellos lesionados de mayor gravedad. En caso de la ocurrencia de
lesiones leves, graves o fatales, notificar inmediatamente a las unidades de
emergencias correspondientes (Mutual, Carabineros). En caso de que deban
asistir servicios de ambulancia al lugar, entregara la informacion de los
iesionados v ios primeros auxilios brindados.

Conservar la calma. Apagar v/o desconectar las estufas a gas v calefactores
de sus oficinas. Abrir las puertas para la evacuacion. Evacuar de forma
immediata una vez dada la orden, guiar v acompafar a los nifios en la
evacuacion. En el caso de presencia de humo y gases, cubrir su nanz y boca
con un patio mojado y avanzar agachado. No utilizar por ninguna razon
teléfonos de red fija y/o celulares durante la emergencia, de manera de no
interferir en las comunicaciones de emergencia. Ingresar al lugar del
siniestro solo enando el Coordinador General o Coordinador de Evacuacion
asi lo indiquen.

Medidas de Precaucion:

Inmediatamente ocupado el extintor deberd dar cuenta al Coordinador
General para proceder a su recarga.

No encender fuego cerca de arboles y arbustos. No manipular combustibles,
aceites, y productos quimicos. No apilar materiales contra insumos
combustibles. No almacenar material combustible en zonas de vegetacion.
No estacionar vehiculos fuera de los lugares previstos como Zona de
Seguridad.

A la hora del simulacro la responsable del servicio sera la encargada de activar la
alarma, se comienza la evacuacion, drea, edificio de tres pisos. Punto de encuentro,
primer piso (afuera del jardin).
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Descripeion de ruta: Para la evacuacion del edificio del jardin mfanal “Las
Flores”, se encuentra con la escalera pnincipal, por donde bajwon todos los
estudiantes y talento humano, estd ubicada entre ¢l medio de vanos salones de

clase, en el centro del plantel educativo, las escaleras llevan a un corredor y este a
la salida del jardin,
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persona del talento humano conociendo su funcién segin su brigada realizara su
trabajo, como cerrar registros de agua y gas, ayudar a evacuar rapidamente a los
niflos y nifias, sacar ¢l botiquin, cada profesional con su lista de asistencia en el
punto de encuentro verificara que todos los nifos v milas asistentes s¢ encuentren
presentes, realizando un conteo de las personas evacuadas entre nifios, nifias y
personas de talento humano, verificando el tiempo de evacuacion, finalizando con
el retorno de cada nivel con su docente.

Siendo las 2:00 pm del dia 28 de julio del presente afio se da por terminada la
socializacion con el talento humano del jardin infantil Las Flores de “MEDIDAS
PARA REDUCIR RIESGOS DE ACCIDENTES POR INCENDIO
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Nombre Cargo/Rol Dependencia Fima
Talento Humano Se anexo firmas
Jardin infantil NA ki
Asistentes
Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos
Proxima
reunion
Elabord Adriana Rodriguez.
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Cargo o Tipo de
Nombres y Apellidos it Dependencia
Luisa Torres R. servicio Las Flores _P
A’\‘i (S (T,
Viviana Portilla Apoyo administrativo Las Flores
wgana . P
Dayana Comredor Profesional en atencién Las Flores
DhuannaC
Adriana Rodriguez Profesional en atencidn Las Flores
Andrea Rios Profesional en atencién Las Flores
Claudia Vésquez Profesional en atencién Las Flores %\&
B
Jenny Alonso Profesional en atencidn Las Flores
\padlbre
L)
Brenda Rias Profesional en atencién Las Flores “ B f E
Daniela Lianos Profesional en atencidn Las Flores
Erica Gonzdlez Profesional en atencidn Las Flores
ce
Sandra Robles Profesional en atencién Las Flores '_?
(G
Alexandra Gonzilez Profesionalenatencion L35 Flores :
= o Las Flores
Cielo Beddn Profesional en atencion _
Cdo B.
Las Flores
Laura Roa Profesional en atencién @UC\ D.Aoy
Fa
Luz Dary Nivia Profesional en atencidn Las Flores ﬂ AQJ/{ FA_,S
Auxiliar en atencion a la Las Flores r
Tatiana Pachon primera infancia ¢
Tuficnq patnon
Las Flores
Auxiliar en atencidn a la
Maria Paula Rangel primera infandia I\E p Q
Auxiliar en atencidn a la Las Flores
Viviana Nieto primera infandia
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Auxiliar en atencién a la Las Flores
Jullana Arrigui primera infancia
Yolanda Olaya Aseo e higlene Las Flores # : I Lot
Irlis Guzman Aseo e higiene Las Flores

(Fls &
Blanca Bernal Aseo e higlene Las Flores gé 5 .
ng heg {
Natalia Pardo Aseo ¢ higlene Las Flores W a/
LA f’a rer d

Profesional en servicio Las Flores

de alimentos

Profesional en servicio Las Flores
Jennifer Rodriguez de alimentos

JeontfoP.

Profesional en servicio Las Flores v I

Sandra Ordufia de alimentos a/
r
: Scnanm O

Profesional en servicio Las Flores —

Lilibeth Pefiate de alimentos
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